INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES el
Guatemala, 30 de Septiembre del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Culturay Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe biEN@AE’d/é,actividades siendo el siguiente:

i
P

Nombre completo del Contratista: LESLY NINETH AGUIRRE R: Mim-:z/ i 2565 33946{80/ _~

Ntmero de contrato: DGPCYN-029-829-2022° 7 Acuerdo Ministerial:  688-2022 ~ -~~~

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS 7 7 ~ - NitdelContratista: 25091689 =~ ~

Namero de Factura: 1184056222 F o Serie: 598392C2— .~

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Lr A Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2022

Monto Total del Contrato Q24,000.00 ! Plazo del Contrato: 01/07/202230/0972022

Unidad Administrativa donde prestalos

servicios: Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete 2 prestar sus servicios Técnicos para elvArEﬁvo General de

Centro América, de la Direccién General de Patrimonio Cultural y,Nétural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacign de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segiin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades:

Apoyé enla aplicacion de las r}orrias y procedimientos correspondientes a las actividades archivistas de organizacién documental y digitalizacién
a) del fondo documerital Asturids en el Archivo General de Centro América.

Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la identificacién clasificacién, ordenacién, conservacion e inventario del fondo documental

) Asturias, conforme 210s procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

9 Apoyé de manera responsable el cu'}dado del equipo y herramientas asignadas para la organizacién de la documentacién y digitalizacién, velar por
su funcionamiento en tener laproductividad de los procesos de acuerdo a las metas establecidas por el Archivo General de Centro América.
Apoyé en el cambio de los ¢ tenedores© carpetas que se encuentran en mal estado, asimismo extraer de los documentos los agentes

4} contaminantes que pued deteriopat la documentacién en aras de viabilizar el proceso de digitalizacion.

Brindé apoyo en el ingreso de métadatos-que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado, bajo los pardmetros establecidos
. por el Archivo General de Ca} (s An}éﬁca.

f) Apoyé en el proceso de digitalizz}cﬁn, vglAe qu,&{a'rdocumentacién fisica se haya dejado totalmente ordenada y conservada.

/

/
g) Apoyé en realizar actividades archivﬁtz‘ca/sdffusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América.

/
h) Apoyé enlabiisqueda de informacién/$olicitada por el Ministerio de Relaciones Exteriores relacionada al Referéndum del Caso Belice.

LESLY NINETH AGUIRRE RAMIREZ Licenciado Harold$'\Zamora
Nombre Completo del Contratista d que Evaluallps Servicios

Firma y sello de la Autoridad que Eval\fa Ios Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Priimera)

a de Contratista

Director en Funciones .
Archivo General de Centro America



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 eptiembre del 2022
ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RE TADOS de actividades siendo el siguiente:

i il
Nombre completo del Contratista: LESLY NINETH AGUIRRE RA‘MI‘REZ/ L CUL: 2565 339461805
Nimero de contrato: DGPCYN-029-829-2022 ~ ~ - Acuerdo Ministerial:  688-2022 e _~
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS b A . Nit del Contratista: 2509168-9.~ _~ @ _—
Ntimero de Factura: 1184056222 " e Serie: 598392€2
Honorarios Mensuales: 8,000.00 / Periodo del Informe:  SEPTIEMBRE 2022~
Monto Total del Contrato Q24,000.00 /. Plazo del Contrato: 01/07,/2022-30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta e
los servicios: Archivo General de Centro América
Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de

Centro América, de la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio,con dedicacién y diligencia y conarreglo a las
prescripciones de sus conocimientds técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser’estas limitativas, sino enunciativas. (segiin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades:

Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos pa identificaci6n clasificacién, ordenacién, conservacién en 1 Ul del inventario del Fondo

b) Documental Asturias, conforme a los procedimiehtos establecid:yéﬁ\rchivo General de Centro América.

Brindé apoyo en el ingreso de 50 metadatos que contribuyen al

€) por el Archivo General de Centro América. P4

Apoyé en el proceso de digitalizacién en 1 Ul del Fondo Documental Asturias y velar de quea documentacion fisica se haya dejado totalmente
ordenada y conservada. //‘

ocesq,.d’e'digimlizacién eficiente y ordenado, bajo los pardmetros establecidos

7

g) Apoyé en 2 actividades archivisticas difusién cultural y acceso a}a“informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América.

Apoyé en 20 solicitudes de biisqueda de informacién y localizacién de documentos solicitados por el personal del Ministerio de Relaciones

h) Exteriores relacionada al Referéndum del Caso Belice.

LESLY NINETH AGUIRRE RAMIREZ

Nombre Completo del Contratista

Ofle

—F#ma de Contratista

Firma y sello de la Autoridad que Bydlua lo$,Servicios
(segilin Clausula de contrato: Décim

Director en Funciones
Archivo General de Centro America



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Septiembre del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informsyﬂg:de actividades siendo el siguiente: /
g s

Nombre completo del Contratista: LESLY NINETH AGUIRRERAMIREZ ~ -~ CU: 2565 33946 1805

Ntmero de contrato: DGPCYN-029-829-2022 / 7 Acuerdo Ministerial: 688-2022 :

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS 4 A Nit del Contratista: 2509168-9 ¢ Z

Nitmero de Factura: 1184056222 { i Serie: 598392C2 A

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 / i Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2022”

Monto Total del Contrato . Q24,000.00 L 4 Plazo del Contrato: 01/07/2022-30/09/2022

Unidad Administrativa donde presta los ’ ‘

serviclos: Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de

Centro América, de la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de
Culturay Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligenciay con arréglo alas
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segiin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades:

a)

b]

B

d)

e)
f)

g

h)

Apoyé en laaplicacién de las normas y procedimientos correspondientes a las actividades archivistas de organizacién documental y digitalizacién
del fondo documental Asturias en el Archivo General de Centro América.

Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la identificacién clasificacién, ordenacion, conservacién e inventario del fondo documental
Asturias, conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

Apoyé de manera responsable el cuidado del equipo y herramientas asignadas para la organizacién de la documentacién y digitalizacion, velar por
su funcionamiento en mantener la productividad dedos procesos deacuerdo a las metas establecidas por el Archivo General de Centro América.

Apoyé en el cambio de los contenedores o carpetas que'se encuentran en mal estado, asimismo extraer de los documentos los agentes
contaminantes que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso de digitalizacion.

Brindé apoyo en el ingreso de metadatos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado, bajo los pardmetros establecidos
por el Archivo General de Centro América.

Apoyé en el proceso de digitalizacién, velar de que la documentacién fisica se haya dejado totalmente ordenada y conservada.
Apoyé en realizar actividades archivisticas difusion cultural y acceso ala informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América.

.

Apoyé en la biisqueda de informaci6n solicitada por el)fnisterio de Relaciones Exteriores relacionada al Referéndum del Caso Belice.

LESLY NINETH AGUIRRE RAMIREZ

Nombre Completo del Contratista

O\ _

Montraﬁsta

Director en
Archivo General de

Centro América



